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INTRANET
FUNCIONARIOS

DIRECCION DE GESTION DE PERSONAS

BIENVENIDO

Ingresa tu usuario Yy contrasefa Este es un sitio es de acceso restringido, solo para funcionarios de la Universidad de Santiago de
Chile, para acceder al sistema ingrese sus datos de acceso de Intranet.

> F

ENTRAR |

Los datos de acceso a la Intranet no son los datos de acceso al correo institucional, si no tiene o no
recuerda su clave puede solicitarla a continuacion.

SOLICITAR CLAVE |
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ESTUDIOS
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CAMBIO CLAVE

— MM

N
Ih

* Selecciona la opcion “ESTUDIOS

CONTRATOS PUESTO

DATOS LABORALES

CURRICULUM

CALIFICACION

LIQUIDACIONE 5

ABONOS

CERTIFICADOS

SOLICITUDES

BONO EXCELENCIA
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INTRANET

FUNCIONARIOS
DIRECCION DE GESTIOM DE PERSOMAS

USUARIO

JUAN PEREZ PEREZ
juan.perezperez@usach.cl

Selecciona la opcion “+AGREGAR”

» ESTUDIOS | + AGREGAR | < INICIO

REGISTRO DE NUEVOS ESTUDIOS

La informacicn subida al sistema estara sujeta a revision y aprobacion cuando sea necesario.

Si cuenta con una fecha especifica del documento debe ingresarla y ademas debe indicar el afio en Ia
casilla correspondiente.
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DESCRIPCION ESTUDIO

TIPO

TiTULO

DESCRIPCION

Completa los campos

OBSERVACIONES

requeridos por el formulario
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DIPLOMA O CERTIFICADO ASOCIADO AL ESTUDIO

. . Puede subir archivos con formato PDF y con un tamafio maximo de 6 Mb.
» Carga tu Certificado de Estudios

Solo se permiten escaneos de documentos originales o copias legalizadas. La informacién subida al
I sistema estara sujeta a revision y aprobacién cuando sea necesario.

Presione el botén SELECCIONAR para buscar el archivo en su computador y luego presione el botén
SUBIR para enviarlo al servidor. Sélo se admiten archivos de tipo .pdf o .jpg

Cuando se sube un archive en forma correcta se habilitara un botén para verlo en la seccién anterior.

REGLAS PARA SUBIR DOCUMENTOS

Al momento de que los documentos sean requeridos para algin tipo de estudio, ya sea una
acreditacion o un cambio de grado por ejemplo. estos deberan cumplir con ciertas reglas que permitan
su validacion, de lo contrario seran rechazados.

» Eldocumento debe ser visible en su totalidad.

La imagen debe estar tomada de frente al documento 0 en un angulo muy leve

La imagen debe estar tomada con una iluminacién adecuada, evitando brillos y sombras que
impidan su adecuada lectura.

Para validar el documento este debe ser legible, por lo tanto todos los textos, inclisive los mas

pequefios. se deben ver nitidos.

La imagen debe ser de tamafio real, no se deben efectuar reducciones de tamafio que
imposibiliten la correcta lectura de todo el documento. esto es de suma importancia. puesio que
algunos documentos cuentan con elementos graficos o codigos pequefios que son esenciales

para su validacion.




En caso de dudas, contactarse a:

desarrollodepersonas@usach.cl

ddp.usach.cl




